
Trabajamos por el desarrollo regional 
del sur del Cesar y sur de Bolívar



GUÍA RENOVACION 
MATRICULA
MERCANTIL



CREACIÓN DE USUARIO
https://camaraaguachica.org.co/

Ingresar a   https://camaraaguachica.org.co/ 

dar Clic en Tramites en Línea

https://camaraaguachica.org.co/


CREACIÓN DE USUARIO

Interfaz de ingreso al 

Sistema Integrado de 

Información o de creación 

de usuario, si este es el 

caso dar Clic en 

Registrarse.



CREACIÓN DE USUARIO

Para verificar la 

identidad seleccione el 

tipo de identificación, 

digite el número de 

identificación, debe  

aceptar la política de 

tratamiento de datos 

personales y los 

Términos y condiciones; 

luego dar Clic en 

Continuar.



CREACIÓN DE USUARIO

Diligenciar datos solicitados 

en el formulario para 

continuar con la verificación 

de identidad. Clic en 

Continuar.



CREACIÓN DE USUARIO

Debe responder 

las preguntas 

retos con 

exactitud. Clic en 

Continuar.

Aparecerá un 

mensaje con el 

resultado de la 

verificación



CREACIÓN DE USUARIO

Al correo electrónico llega un mensaje 

de administrador S.I.I con un Link para 

verificar este mensaje y activar 

credenciales para acceder al SII y 

realizar los trámites necesarios.

NOTA: El usuario y contraseña son 

intransferibles.



CREACIÓN DE USUARIO

Ventana de acceso:

Se digita el correo la 

identificación y la contraseña 

que llegó al correo, Clic en 

INGRESAR



RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Vista principal donde puede hacer las consultas de expedientes por 

matricula, proponente, nombre, palabras o identificación.

En la parte superior derecha          desplegar este menú dando clic.



RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Al desplegar el menú se 

despliegan 3 Menús:

-Consulta registros 

públicos.

-Consulta de registros 

nacionales.

-Tramites registros 

públicos.

Al desplegar el menú 

Tramites registros 

públicos

Tomar la opción 

Renovar matricula 

mercantil



RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Ventana con dos 

opciones: Una para 

iniciar un trámite de 

renovación y otra para 

retomar un trámite ya 

iniciado.

Recomendación: hacer 

la búsqueda por 

Identificación o NIT. Los 

tramites se recuperan 

con el número de 

recuperación propio de 

cada tramite.

Clic en el botón 

Continuar.



Aparece el nombre del 

comerciante junto con los 

establecimientos de su 

propiedad, el valor de los 

activos por los que renovó 

anteriormente y una casilla 

para diligenciar el valor de los 

nuevos activos; si renueva 

por activos iguales o menores 

debe anexar los estados 

financieros con notas de 

revelación firmados por un 

contador y por el comerciante 

o representante legal, digitar 

el número de empleados. Clic 

en Liquidar. Tener en cuenta 

el número de recuperación.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Aparece el 

valor de la 

liquidación y 

los formularios 

a diligenciar.

Clic en el 

primer 

formulario.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Información 

principal.



Actualizar 

información si 

es el caso de 

número de 

celular o correo 

electrónico.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Seleccionar el 

CIIU que genero 

más ingresos o 

agregar o 

cambiar algún 

CIIU

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Diligenciar la 

información 

financiera.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Diligenciar la 

información 

solicitada.

Clic en 

Almacenar

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Si toda la información 

fue diligencia de manera 

correcta aparecerá el 

siguiente mensaje.

Clic en OK. 

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Clic en el segundo Formulario para diligenciar la información. 



Información 

principal

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Actualizar información 

si es el caso de 

número de celular o 

correo electrónico.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Podemos actualizar 

algún CIIU o agregar 

alguno si es el caso.

Diligenciar la cantidad 

de empleados y tipo 

de local.



Información 

del propietario 

Almacenar.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Si toda la información fue 

diligencia de manera 

correcta aparecerá el 

siguiente mensaje.

Clic en OK. 

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

Formularios 

diligenciados 

correctamente

Opciones 

disponibles dar 

clic en Firma 

electrónica.



1. Sigue firmar 

electrónicamente el trámite 

Firmar electrónicamente.

2. Verificar el número de 

recuperación y clic en 

Continuar.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

3. Clic en Firmar.



4. Clic en Si.

5. Firmado electrónico 

exitoso clic en Continuar.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

6. Pago electrónico.



Confirmar el número de 

recuperación y Continuar.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Completar los 

datos del pagador 

Clic en Pagar con 

PSE o Tarjeta de 

crédito.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



Después de diligenciar la 

información del cliente 

pagador, dar Clic en 

Aceptar Políticas y 

Tratamiento de datos.

Seleccionar la modalidad 

de pago en este caso 

tomaremos PSE, 

Seleccionamos el banco.

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 



sistemascca@camaraaguachica.org.co

sistemas@camaraaguachica.org.co

NOTA: 

El proceso de Renovación de su Matricula tarda 
entre 3 a 5 minutos en verse reflejado, después 
de este tiempo puede comprar el certificado; en 
caso contrario favor comunicarse al 316 
0233043 Ext 120 o 121 o al correo 
sistemascca@camaraaguachica.org.co o a 
sistemas@camaraaguachica.org.co  

RENOVACÓN MATRICULA MERCANTIL 

mailto:sistemascca@camaraaguachica.org.co
mailto:sistemas@camaraaguachica.org.co
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