
Trabajamos por el desarrollo regional 
del sur del Cesar y sur de Bolívar



GUÍA 
MATRICULA
VIRTUAL SII



CREACIÓN DE USUARIO

https://camaraaguachica.org.co/

Ingresar a   https://camaraaguachica.org.co/ 

Dar Clic en Tramites en Línea

https://camaraaguachica.org.co/


CREACIÓN DE USUARIO

Interfaz de ingreso al 

Sistema Integrado de 

Información o de creación 

de usuario, si este es el 

caso dar Clic en 

Registrarse.



CREACIÓN DE USUARIO

Diligenciar datos 

solicitados en el 

formulario para continuar 

con la verificación de 

identidad. Clic en 

Continuar.



CREACIÓN DE USUARIO

Debe responder 

las preguntas 

retos con 

exactitud. Clic en 

Continuar.

Aparecerá un 

mensaje con el 

resultado de la 

verificación



CREACIÓN DE USUARIO

Al correo electrónico llega un mensaje 

de administrador S.I.I con un Link para 

verificar este mensaje y activar 

credenciales para acceder al SII y 

realizar los trámites necesarios.

NOTA: El usuario y contraseña son 

intransferibles.



INGRESO A LA PLATAFORMA

Ventana de acceso:

Se digita el correo la 

identificación y la contraseña 

que llegó al correo, Clic en 

INGRESAR



MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO

Dar Clic en este botón    

para desplegar los 3 

menús.

- Consulta de registros 

públicos

- Consulta de registros 

nacionales

- Tramite registros 

publicos

Luego desplegar el menú

Tramites registros públicos



Desplegar el menú 

Tramite registros públicos.

Luego seleccionar la 

opción

Matricula Persona Natural 

y/o Establecimiento.

MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO

Ventana emergente con información sobre los 

beneficios de ser un comerciante formal.

Clic en el botón Cerrar.



Si ya tiene NIT seleccione la 

opción YA TENGO NIT, Si 

desea hacer caso omiso a 

este comentario, Oprima el 

botón CONTINUAR

MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO



Seleccione la opción de 

matrícula de acuerdo con su 

necesidad, para este caso 

se tomará como ejemplo la 

opción Matricula persona 

natural (con establecimiento 

de comercio)

MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO



https://ruesfront.rues.org.co/

El nombre del establecimiento se debe consultar en 

el RUES https://ruesfront.rues.org.co/ para evitar la 

homonimia. Digitar el  valor de los activos por los 

que va a matricular su establecimiento. Y clic en el 

botón  Liquidar.

MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO

https://ruesfront.rues.org.co/


Tener en cuenta el número de 

recuperación para retomar el 

trámite en una eventualidad 

MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Se deben diligenciar 

los formularios, tanto 

de la persona natural, 

como el del 

establecimiento de 

comercio.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO

Diligenciar la información 

solicitada.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Usando el generador de 

direcciones diligenciar la 

dirección comercial y de 

notificación judicial.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL Y 
ESTABLECIMIENTO

Usando el generador 

de direcciones 

diligenciar la 

dirección comercial y 

de notificación 

judicial.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Diligenciar la información 

solicitada.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Para agregar los CIIU 

damos Clic en el signo de 

interrogación, podemos 

hacer la búsqueda por 

palabra clave o por el 

código exacto y clic el  

botón Consular.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Aparecerá el código CIIU con su 

respectiva descripción, Clic sobre el 

código para agregarlo al formulario.

Así mismo agregamos los códigos 

faltantes.

Copiar y pegar la descripción del 

código donde dice Descripción de la 

actividad económica.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Seguimos completando la 

información.

Si la persona a matricular no 

tiene RUT debe diligenciar las 

responsabilidades tributarias 

dando Clic en el signo de 

interrogación y seleccionar las 

que corresponda.

Clic en el botón Guardar.

Si todo está correcto aparecerá 

un mensaje indicando que el 

formulario ha sido grabado de 

manera satisfactoria.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Luego de haber diligenciado el 

formulario del propietario 

procedemos a diligenciar el 

formulario del establecimiento.



Diligenciamos los campos 

de Dirección comercial 

usando el generador de 

direcciones, completar 

información de Municipio, 

Teléfono, Dirección de 

notificaciones.

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Para agregar los CIIU 

damos Clic en el signo de 

interrogación, podemos 

hacer la búsqueda por 

palabra clave o por el 

código exacto y Clic en el  

botón Consular.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Revisar la información del 

propietario y clic en el 

botón Grabar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

IMPORTANTE: Nos arrojara el valor total a pagar, debemos adjuntar la CC en PDF y el RUT si lo tiene.

NOTA: Todos los documentos a adjuntar deben estar en PDF.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Cargar los soportes 

necesarios Cargar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Sigue firmar 

electrónicamente el trámite 

Firmar electrónicamente.

Verificar el número de 

recuperación y clic en 

Continuar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Chequear la opción 

*¨¨¨¨Estoy de acuerdo Clic 

en  Continuar.



Digitar el correo 

electrónico

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Clic en Firmar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Luego de firmar 

electrónicamente el 

trámite aparece un 

mensaje indicando que 

el trámite se firmó en 

forma satisfactoria Clic 

en Pagar en forma 

electrónica.



PAGO ELECTRÓNICO 

Para culminar el trámite 

de manera no presencial 

confirmar el número de 

recuperación y clic  en 

Continuar.

Aparecerá un mensaje 

con información de los 

beneficios de ser un 

comerciante formal Clic 

en Cerrar.



PAGO ELECTRÓNICO 

Confirmar los datos del cliente pagador 



PAGO ELECTRÓNICO 

Después de diligenciar la 

información del cliente 

pagador, dar Clic en 

Aceptar Políticas y 

Tratamiento de datos.

Seleccionar la modalidad 

de pago en este caso 

tomaremos PSE, 

Seleccionamos el banco.



sistemascca@camaraaguachica.org.co

sistemas@camaraaguachica.org.co

NOTA: 

El proceso de Matricula tarda entre 1 a 2 horas 
en días hábiles en verse reflejado, después de 
este tiempo puede comprar el certificado; en 
caso contrario favor comunicarse al 316 
0233043 Ext 120, 121 o al correo 
sistemascca@camaraaguachica.org.co o a 
sistemas@camaraaguachica.org.co  

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

mailto:sistemascca@camaraaguachica.org.co
mailto:sistemas@camaraaguachica.org.co
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