
Trabajamos por el desarrollo regional 
del sur del Cesar y sur de Bolívar



GUÍA 
MATRICULA
VIRTUAL SII



CREACIÓN DE USUARIO
Ingresar a https://camaraaguachica.org.co/

dar Click en Tramites en Línea

https://camaraaguachica.org.co/


CREACIÓN DE USUARIO

Interfaz de ingreso al

Sistema Integrado de

Información o de creación

de usuario, si este es el

caso dar Click en

Registrarse.



CREACIÓN DE USUARIO

Diligenciar la

información solicitada,

validar celular, le llegará

un código para verificar

la solicitud, debe aceptar

la declaración de

privacidad y la política

de tratamiento de la

información; luego dar

clic en REGISTRARSE.



CREACIÓN DE USUARIO
Al correo llega un mensaje de Administrador SII, debe dar 

Click en CONFIRMAR LA SOLICITUD DE REGISTRO y 

cerrar la ventana solicitud de registro exitoso, digitar el 

correo electrónico, identificación y la contraseña asignada.



CREACIÓN DE USUARIO

Vista general del aplicativo, en la 

parte superior izquierda está el 

menú principal CONSULTAS Y 

TRASACCIONES, en el que 

encontramos tres submenús.

Consultas registros públicos.

Consultas – registros nacionales.

Tramites registros públicos.

En consulta de expediente 

podemos consultar por:
MATRICULA

PROPONENTE

NOMBRE

PALABRAS 

IDENTIFICACION / NIT



VERIFICACIÓN DE USUARIO

Desplegamos el Menú

CONSULTAS Y

TRANSACCINES, luego

el Submenú Tramites

registros públicos, para

hacer verificación de

identidad, para poder

firmar electrónicamente

nuestros tramites.

Debemos seleccionar el

tipo de identificación,

número de identificación,

aceptar la política de

tratamiento de datos

personales y Aceptar

Términos y condiciones.
Click en continuar.



VERIFICACIÓN DE USUARIO

Diligenciar datos solicitados

en el formulario para

continuar con la verificación

de identidad. Click en

Continuar.



VERIFICACIÓN DE USUARIO



VERIFICACIÓN DE USUARIO

Si el proceso fue exitoso, debe llagar un correo con un link en verificar este mensaje y activar

credenciales y la nueva contraseña como usuario verificado, que utilizara para ingresar a la

plataforma y firmar sus trámites requeridos.



VERIFICACIÓN DE USUARIO
Vista principal como usuario verificado, con el que podemos

adelantar nuestra matricula como Persona Natural o como Persona

Jurídica o cualquier tipo de trámite en nuestro registro mercantil.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Desplegar el menú CONSULTAS Y

TRANSACCIONES del costado

izquierdo, y seleccionar el submenú

Tramite registros públicos, luego

seleccionar la opción

Matricula Persona Natural y/o

Establecimiento.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Ventana emergente con información sobre los beneficios de

ser un comerciante formal.

Clic en el boto Cerrar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Si ya tiene NIT seleccione la

opción YA TENGO NIT, Si

desea hacer caso omiso a

este comentario, Oprima el

botón CONTINUAR



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Seleccione la opción de

matrícula de acuerdo a su

necesidad, para este caso

se tomará como ejemplo la

opción Matricula persona

natural (con establecimiento

de comercio)



El nombre del establecimiento se debe consultar en 

el RUES https://www.rues.org.co/ para evitar la 

homonimia. Digitar el  valor de los activos por los 

que va a matricular su establecimiento. Y click en el 

botón  Liquidar.

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Tener en cuenta el número de 

recuperación para retomar el 

trámite en una eventualidad 



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Se deben diligenciar los 

formularios, tanto de la 

persona natural, como el del 

establecimiento de comercio.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Diligenciar la información

solicitada.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Diligenciar la información

solicitada.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Diligenciar la información

solicitada.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Para agregar los CIIU 

damos Click en el signo de 

interrogación, podemos 

hacer la búsqueda por 

palabra clave o por el 

código exacto y clic el  

botón Consular.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Aparecerá el código CIIU con su

respectiva descripción, Click sobre el

código para agregarlo al formulario.

Así mismo agregamos los códigos

faltantes.

Copiar y pegar la descripción del

código donde dice Descripción de la

actividad económica.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Seguimos completando la 

información.

Si la persona a matricular no 

tiene RUT debe diligenciar las 

responsabilidades tributarias 

dando Click en el signo de 

interrogación y seleccionar las 

que corresponda.

Click en el botón Guardar.

Si todo está correcto aparecerá 

un mensaje indicando que el 

formulario ha sido grabado de 

manera satisfactoria.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Luego de haber diligenciado el 

formulario del propietario 

procedemos a diligenciar el 

formulario del establecimiento.



Diligenciamos los campos 

de Dirección comercial, 

Municipio, Teléfono, 

Dirección de notificaciones.

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Para agregar los CIIU 

damos Click en el signo de 

interrogación, podemos 

hacer la búsqueda por 

palabra clave o por el 

código exacto y Click en el  

botón Consular.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Revisar la información del 

propietario y click en el 

botón Grabar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

IMPORTANTE: Nos 

arrojara el valor total 

a pagar, debemos 

adjuntar la CC en 

PDF y el RUT si lo 

tiene.

NOTA: Todos los 

documentos a 

adjuntar deben estar 

en PDF.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Cargar los soportes 

necesarios Cargar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Sigue firmar 

electrónicamente el trámite 

Firmar electrónicamente.

Verificar el número de 

recuperación y click en 

Continuar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Chequear la opción 

*¨¨¨¨Estoy de acuerdo click 

en  Continuar.



Digitar el correo 

electrónico

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Click en Firmar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Luego de firmar 

electrónicamente el 

trámite aparece un 

mensaje indicando que 

el trámite se firmó en 

forma satisfactoria 

Click en Pagar en 

forma electrónica.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Para culminar el trámite 

de manera no presencial 

confirmar el número de 

recuperación y click  en 

Continuar.

Aparecerá un mensaje 

con información de los 

beneficios de ser un 

comerciante formal Click 

en Cerrar.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Confirmar los datos del cliente pagador 



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Después de diligenciar la 

información del cliente 

pagador, dar Click en 

Pagar con Sistema 

Tucompra.



MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

Después de diligenciar la 

información del cliente 

pagador, dar Click en 

Aceptar Políticas y 

Tratamiento de datos.

Seleccionar la modalidad 

de pago en este caso 

tomaremos PSE, 

Seleccionamos el banco.



NOTA: 

El proceso de Matricula tarda entre 3 a 5 
minutos en verse reflejado, después de este 
tiempo puede comprar el certificado; en caso 
contrario favor comunicarse al 316 0233043 o al 
correo sistemascca@camaraaguachica.org.co o 
a sistemas@camaraaguachica.org.co  

MATRICULA DE PERSONA NATURAL 

mailto:sistemascca@camaraaguachica.org.co
mailto:sistemas@camaraaguachica.org.co

	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25
	Diapositiva 26
	Diapositiva 27
	Diapositiva 28
	Diapositiva 29
	Diapositiva 30
	Diapositiva 31
	Diapositiva 32
	Diapositiva 33
	Diapositiva 34
	Diapositiva 35
	Diapositiva 36
	Diapositiva 37
	Diapositiva 38
	Diapositiva 39
	Diapositiva 40

